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ПОЛОЖЕНИЕ
о комплектовании и использовании учебного фонда библиотеки 
муниципального бюджетного  общеобразовательного учреждения 
города  Ростова – на – Дону «Школа № 90 

имени Героя Советского Союза Пудовкина П.Г.»                                                                                                                                        
1.ОБЩИЕ   ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок обеспечения школьников учебниками.
1.2. Библиотека доступна и бесплатна для читателей: обучающихся, учителей и других работников общеобразовательного учреждения. 
1.3. Порядок доступа и использования фонда учебной литературы и другой библиотечной информации, перечень основных услуг и условия их предоставления библиотекой определяются Положением о библиотеке и Правилами пользования библиотекой.
1.4. Порядок формирования учебного фонда библиотеки за счёт бюджетных средств регламентируется действующим законодательством. 
1.5. Формирование учебного фонда библиотеки школы  осуществляется как за счёт бюджетных, так и за счёт внебюджетных средств. 
1.6. Пополнение учебного  фонда выполняется, исходя из финансирования на текущий год. 

2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И УЧЕТ  УЧЕБНОГО ФОНДА ШКОЛЬНОЙ    БИБЛИОТЕКИ


2.1. Фонд библиотеки МБОУ «Школа № 90» формируется с учётом имеющегося фонда, требований современных учебных программ, перспективного учебного плана, концепции и направлений развития школы. 
2.2. На основании  решения коллегии Министерства общего и профессионального образования Ростовской области № 3/2 от 09.04.2009 г. «О закупках учебно-методических комплектов и обеспечении ими образовательного процесса в учреждениях Ростовской области»,  приказа Министерства общего и профессионального образования № 1769 от 25.11.09 «Об исполнении постановления Администрации Ростовской области от 17.11.2009 года № 608», приказа  Управления образования № 1040 от 22.12.2009 года «О порядке реализации приказа министерства общего и профессионального образования Ростовской области от 25.11.2009 года № 1769»  производится 100% обеспечение обучающихся школы учебниками, а также ежегодное обновление фонда школьных учебников  не менее 25 % от потребности.
2.3. В школьный фонд учебников не включаются рабочие тетради, прописи, раздаточные дидактические материалы, хрестоматии, учебники-тетради, учебные пособия по факультативам, спецкурсам. 
2.4.  Библиотечный фонд школьных учебников учитывается и хранится отдельно от основного библиотечного фонда.

2.5.  Все операции по учету фонда школьных учебников производятся заведующей библиотекой.
2.6. Процесс учета школьных учебников включает прием, штемпелевание, регистрацию поступлений, перемещение учебников, их выбытие, а также подведение итогов движения фонда и его проверку.

2.7. Учет библиотечного фонда учебников отражается документами: «Книга суммарного учета», картотека школных учебников, где находит отражение: а) поступление в фонд учебников; б) выбытие из фонда учебников; в) итоги движения фонда учебников.

2.8. Стоимостной учет библиотечного фонда учебников ведется бухгалтерией согласно инвентаризации ежегодно.
2.9. Морально устаревшие и ветхие учебники списываются по акту комиссией, в состав которой входят: заместитель директора по УВР, члены совета трудового коллектива школы. В акте на списание указываются автор и название учебника, год его издания, цена, количество списываемых зкземпляров, сумма и причина списания (морально устаревшие и ветхие учебники)

3. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ УЧЕБНОГО ФОНДА ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ

3.1. Учебной литературой, поступившей в библиотечный фонд на бюджетные средства, имеют право пользоваться все школьники.                                                                                                      3.2. В конце учебного года обучающиеся обязаны вернуть в библиотеку все полученные учебники согласно Правилам пользования библиотекой. 
3.3. В случае утери или порчи учебника родители возмещают нанесённый ущерб путём замены его изданием, признанным библиотекой равноценным. 

4. ГРАНИЦЫ КОМПЕТЕНЦИИ УЧАСТНИКОВ РЕАЛИЗАЦИИ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Директор школы 

4.1.1. Организует работу по созданию и своевременному пополнению библиотечного фонда школных учебников. Направляет деятельность педагогическго коллектива по формированию у обучающихся бережного отношения к учебникам, предусматривает меры по совершенствованию  этой работы при планировании учебно-воспитательного процесса на очередной учебный год и обеспечивает систематический контроль за ее выполнением.  
4.1.2. Обеспечивает условия для хранения учебного фонда. 
4.1.3. Утверждает изменения и дополнения к настоящему Положению. 


4.2 Классные руководители
 
4.2.1. Получают в библиотеке учебники на класс и организуют их возврат по окончании учебного года.
 
4.2.2. Доводят до сведения родителей следующую информацию: 
• о комплекте учебников, по которому ведётся обучение учащихся класса; 
• о наличии данных учебников в библиотечном фонде; 
• о перечне рекомендованной для самостоятельного приобретения родителями учебной литературы (дидактические, рабочие тетради, атласы, контурные карты и т.п.) 
• о порядке возмещения ущерба в случае утраты или порчи учебника; 

4.3 Родители: (или лица, их заменяющие)
 4.3.1 В случае утраты или порчи учебника выплачивают его номинальную стоимость или предоставляют другой учебник, необходимый школе, если он использовался не более одного года. На деньги, полученные от родителей за утерянные или испорченные учебники, приобретается учебная литература.
 
4.4 Заведующая библиотекой  (библиотекарь)
4.4.1. Ведёт учёт поступившей учебной литературы (по установленной для школьных библиотек форме), обеспечивает правильное хранение и несёт материальную ответственность за сохранность школьного фонда учебников. 
4.4.2. Ежегодно предоставляет родительской общественности информацию о составе учебного фонда библиотеки, план комплектования учебного фонда на следующий учебный год, информацию о выполнении плана комплектования библиотечного учебного фонда. 
4.4.3. Оформляет заказ на учебники для обучающихся,  исходя из нормативов подушевого финансирования в части субвенции на каждого учащегося.  
4.4.4.   Ведет  анализ обеспеченности учебниками обучающихся 1-11 классов                                                                                                                                                     
4.4.5. Ведет работу с обучающимися по бережному отношению к школьному учебнику.
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